
ВОПРОСУ К ЗАЧЕТУ 

 

1. Раскройте понятия: «научная обработка документов», «свертывание 

информации». 

2. Раскройте сущность и назначение процесса свертывания документальной 

информации. 

3. Назовите и кратко охарактеризуйте факультативные зоны и элементы 

библиографического описания. 

4. Сравните процессы анализа и синтеза при осуществлении научной обработки 

документов. 

5. Приведите сферы использования научной обработки документов. 

6. Дайте определение понятия «библиографическое описание». Какие функции 

оно выполняет? 

7. Назовите виды аналитико-синтетической обработки документов и кратко 

охарактеризуйте их. 

8. Какие виды библиографических описаний вам известны? Кратко 

охарактеризуйте их. 

9. Приведите основные требования, предъявляемые к библиографическому 

описанию и благодаря чему их удовлетворяют? 

10. Перечислите и охарактеризуйте основные области и элементы 

библиографического описания. Приведите общие правила их предствления. 

11. Перечислите и раскройте назначение специфических знаков препинания в 

библиографическом описании. 

12. Перечислите и охарактеризуйте основные этапы процесса составления 

библиографического описания. 

13. Дайте определение понятия «заголовок библиографической записи», раскройте 

его значение, назовите виды заголовков. 

14. Перечислите области и элементы, из которых состоит одноуровневое 

библиографическое описание, предоставьте их последовательность в виде 

схемы. 

 


