
ВОПРОСЫ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ЭКЗАМЕНУ 

 

1. Раскройте понятие «научная обработка документов», «свертывание 

информации». 

2. Раскройте сущность и назначение процесса свертывания документальной 

информации. 

3. Назовите и кратко охарактеризуйте факультативные зоны и элементы 

библиографического описания. 

4. Сравните процессы анализа и синтеза при осуществлении научной обработки 

документов. 

5. Приведите сферы использования научной обработки документов. 

6. Дайте определение понятия «библиографическое описание». Какие функции 

оно выполняет? 

7. Назовите виды аналитико-синтетической обработки документов и кратко 

охарактеризуйте их. 

8. Какие виды библиографических описаний вам известны? Кратко 

охарактеризуйте их. 

9. Приведите основные требования, предъявляемые к библиографическому 

описанию, и благодаря чему их удовлетворяют? 

10. Перечислите и охарактеризуйте основные области и элементы 

библиографического описания. Приведите общие правила их предствления. 

11. Перечислите и раскройте назначение специфических знаков препинания в 

библиографическом описании. 

12. Перечислите и охарактеризуйте основные этапы процесса составления 

библиографического описания. 

13. Дайте определение понятия «заголовок библиографической записи», раскройте 

его  значение, назовите виды заголовков. 

14. Перечислите области и элементы, из которых состоит одноуровневое 

библиографическое описание, предоставьте их последовательность в виде 

схемы. 

15. Перечислите области и элементы, из которых состоит аналитическое 

библиографическое описание, предоставьте их последовательность в виде 

схемы. 

16. Объясните, что такое многоуровневое библиографическое описание? В чем 

заключаются его преимущества и отличия от других видов описания? 

17. Перечислите области и элементы, из которых состоит многоуровневое 

библиографическое описание, представьте их последовательность в виде 

схемы. 

18. Раскройте специфику составления библиографического описания нормативно - 

технических документов. 

19. Раскройте специфику составления библиографического описания нотных 

изданий. 

20. Раскройте специфику составления библиографического описания 

изобразительных изданий. 



21. Раскройте специфику составления библиографического описания 

картографических изданий. 

22. Раскройте специфику составления библиографического описания звуковых 

изданий. 

23. Раскройте специфику составления библиографического описания видео 

документов. 

24. Раскройте специфику составления библиографического описания электронных 

изданий. 

25. Раскройте специфику составления библиографического описания многотомных 

изданий. 

26. Раскройте специфику составления библиографического описания официальных 

и ведомственных изданий. 

27. Раскройте специфику составления библиографического описания сборников. 

28. Обоснуйте понятие об общей и специальной методике составления 

библиографических описаний, ее задачи и содержание. 

29. Назовите и дайте краткую характеристику разновидностям библиографических 

описаний в зависимости от объекта описания и полноты предоставления 

информации. 

30. Назовите и кратко охарактеризуйте обязательные зоны и элементы 

библиографического описания 

 


