BOIIPOCHI K 3AYETY

1. HOY — onpenenenue. [Ipeamer, 00BEKT TUCITUTIIIMHBI.

2. Jlenonpou3BOJCTBO KaK (DYHKIIHS YIIPaBICHUS.

3.  OpraHuzaioHHBIC CTPYKTYphl ciaykO0el JIOY B opranuzamusax pazaIudHbIX
YPOBHEW YIIPaBICHUS.

4.  3amauum u pyHK1IMU cayK0b1 JJOY

5. DyHKIHMOHAJIBHBIC 00S3aHHOCTH CTPYKTYPHBIX NOAPA3ACICHUN CITy>KOBbI
JIEeTIONIPOU3BOJICTBA

6.  JIomKHOCTHOM M YMCIIEHHBIN COCTAB CIIYKOBI JETONPOU3BOACTBA

7. Opranuzauuu Tpyaa pabOTHUKOB JEJIONPOU3BOICTBEHHBIX CITYXO.

8.  ®opmbl opranu3anuu padboThl ¢ JOKYMEHTaMH

9.  3akoHOJaTeNbHOE PEryJIMpOBaHUE IEIONPOU3BOJICTBA

10. 3nHaueHue HOPMATHUBHO-METOJUYECKON PETIaMEHTALUU JAEIONPOU3BOICTBA.

11. XapakTepucThka OCHOBHBIX HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB, PETIaMEHTUPYIOIIUX
JIEJIONPOU3BOJCTBO YUPEXKICHUS.

12.  HN3roroBieHuE JOKYMEHTOB C TOMOIIBIO KOMITBIOTEPA.

13. TpeGoBaHuUs K TEKCTY JTOKYMEHTA.

14.  JlokymMeHTOOOOPOT. Onpenenenue, XapaKTepUCTUKA OCHOBHBIX
JIOKYMEHTOIIOTOKOB.

15. TlpaBwia opraHu3aiu JOKyMEHTOO0OPOTa YUPEIKICHHUS.

16. IlpaBwmia mpuema U 00pabOTKU MOCTYMAIONIEH KOPPECTIOHACHIINH, UX BIUSHUE HA
OpraHU3aII0 JBUKEHUS JOKYMEHTOB.

17. HanpaBiieHue 10KyMEHTOB Ha UCIIOJHEHHE.

18. OcoOeHHOCTH JOKYMEHTOOOOpPOTa COBPEMEHHBIX YUPEIKICHUM.

19.  OcHoOBHBIE HAIIPaBICHHSI COBEPIICHCTBOBAHUS JOKYMEHTO000pOTA.

20. 3amaum perucTpanuM JAOKYMEHTOB, €€ opraHuzauus. Dopmbl pErucTpanuu
JIOKYMEHTOB.

21. B3anMOCBs3b MPOLIECCOB PETUCTPAIIMU U KOHTPOJIS 3@ UCITOJTHEHUEM JTOKYMEHTOB.

22. TexHOJOTrHs KOHTPOJIS 32 UCIIOJHEHUEM IOKYMEHTOB.

23. Opranuzanus CripaBOYHO-UH()OPMAITMOHHOW pabOTHl yUPEKICHHIA.

24. XapakTepucTHKa TEXHOJOTMM paboThl C MUChbMaMH, XajloOaMH, 3asBICHUSMHU
TPaKJIaH.

25. IlpoGnema obecrieyeHHs COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB B JEJONPOU3BOJICTBE H
BEJIOMCTBEHHOM apXMBE.

26. Howmenknarypa paen, ee 3HaU€HHWE U NPUMEHEHUE B JIENONPOU3BOJCTBE. Bumabl
HOMEHKJIaTypBhI A€l

27. Meronuka COCTaBJIEHUS HOMEHKJIATYphI J1€]1. 3HAYEHHWE HOMEHKIATYphbl Jel B
TEXHOJIOTHH pabOThI C JOKYMEHTaMH.

28. @®opMupoBaHHUE A€ KaK TEXHOJOTMYECKas ONepalus JeI0IpOU3BOCTBaA.

29. DkcnepTu3a LEHHOCTH JIOKYMEHTOB B JIEJTIONPOM3BOJACTBE. 3alaud U TOPSIOK
IIPOBEJCHUS.

30. 3HauyeHUWe MepeyvHs JOKYMEHTOB CO CPOKaAMHU XPaHEHUS KaK KJIACCU(DUKAIMOHHOTO
cIpaBOYHMKA. Ero mpumMeHeHue B Je10NpON3BOICTBE.

31. [IloaroroBka €N yUYpeKICHUS K JAIbHEHIIEMY XPAHEHUIO U UCIIOIB30BaHUIO.

32. Omnucanue Jen IOCTOSHHOTO M BPEMEHHOIO XpaHeHus. Buabl onucei,
CO3J1aBa€MbIX IPH Iepeaayde 1€l B apXUB.

33. TpeGoBanusi Kk CTpykType H coctaBy wuH(popmaruu [lomoxxkenuss o cioyxoOe
JIETONPOU3BOJICTBA, K TOJPKHOCTHOM MHCTPYKLIUH.

34. OcHoBHblE TpeOOBaHMS K OpraHM3alMU JOKYMEHTOOOOpPOTa B OpPraHM3aLUsAX H
YUPEKIACHUSAX.



35. [IlpaBuia ydyera JOKyMEHTOOOOpOTA.

36. OcHoBHbIE 3Tambl TMPOXOXKIEHUS U HCIOJHEHUS BXOISIINX, HCXOASIIUX U
BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB.

37. CoctaB KoMILIEKca padoT, TPOBOJIUMBIX CIY:KOOH JCIONMPOU3BOACTBA MIPH Clladye
JIOKYMEHTOB B apXUB OpPraHU3aLIUH.

38. @DyHKIMU SKCIEPTHON KOMUCCUU OpPraHU3aIUu.

39. TpeGoBanwus Kk 0pOPMIIEHUIO TN IPH MMOATOTOBKE UX K C/Ia4Ye B apXUB.

40. IlpaBuia coCTaBJICHHS OMUCEN JI€J1 TIOCTOSHHOTO U BPEMEHHOTO XPaHEHUS.

41. Ha3naueHue HHCTPYKIIMH I10 JETOMPOU3BOJICTBY, TPEOOBAHUS K €€ pa3paboTKe.



