I'noccapuii ocHOBHBIX TepMUHOB auctuIuinHbl JIOY B BUJ]

ABTOp TOKyMEHTa — (U3NYECKOE UIIH IOPUANYECKOE JIUIO, C/IENaBIIee JOKYMEHT.
AJlpecaHT — OTIIpaBUTEIb.
Anpecar — HoJy4aTelb.

AKT — JOKYMEHT, COCTaBJICHHbI HECKOJbKUMH JMUAMH W TOATBEPKIAAIOIIHI
YCTaHOBJICHHBIC (DaKThI UJTU COOBITHSI.

AHKeTa — JOKYMEHT, TPEACTABISAIONMUNA CcOo00M TpadapeTHbId TEKCT, COACpIKAIIIi
BOIPOCHI IO ONPEIEICHHOMN TeMe U MECTO JIJIsi OTBETOB (MJIM OTBETHI) HA HUX.

ApXUB — opraHu3zalus Wil ee CTPYKTypHOE MOJpa3/ieieHue, OCYIIeCTBIAIONIee TPUeM
U XpareHne apXUBHbBIX JTOKYMEHTOB C LIEJIbI0 UCIOJIb30BaHUS.

ApXUBHas BBITUCKAa — KOMHS YaCTH TEKCTa apXWBHOTO JOKyMEHTa, OpOpMIICHHAs B
YCTaHOBJICHHOM HOpPSIKE

ApXUBHAas KOJUIEKIIHSI — COBOKYIHOCTh JOKYMEHTOB, 00pa3oBaBLIasCs B ACSITEIbHOCTH
pa3nuuHbIX (poHI000pa3zoBaTenell 1 00bEIMHEHHBIX 10 OJTHOMY WJIM HECKOJIBKUM MpU3HAKaAM.

ApxuBHas KONUS — O(PULHUAIBHBIA JTOKYMEHT apXWBa, BOCIPOU3BOISIIUN TEKCT WIH
n300pakeHNe apXUBHOIO IOKYMEHTA C YKa3aHUEM CTO MIOMCKOBBIX JAHHBIX.

ApxMBHasT ONUCh — AapPXMBHBIA CIIPABOYHUK, COJEP)KALIUM CHCTEMATU3UPOBAHHBII
nepeveHb eNHUL] XpaHEHHs apXUBHOTO (DOHIA, KOJIIEKIIUN U IPEeJHA3HAYCHHBIH U UX ydeTa U
PAaCKpBITUS UX COACPKAHMS.

ApxuBHas crpaBKka — OQUIMATIbHBIA JOKYMEHT, MMEIOIINNA IOPUINYECKYI0 CHIy U
coJiepKalliil apXUBHYI0 MH(OpPMAIIMIO O MpeIMeTe 3ampoca, C yKa3aHUEeM MOUCKOBBIX JaHHBIX
JIOKYMEHTOB.

ApXHBHOE JIe]I0 — OTPaCib ACSITEILHOCTH, 00CCIIEUNBAIOIIAs OPTaHU3AIUIO0 XPAHCHHS 1
HCTIOIb30BAHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

ApXMBHBI JOKYMEHT — JOKYMEHT, COXPAaHSEMBIM WM MOJUIekKAIIUi COXPAHEHUIO B
CHITY €ro 3HaYMMOCTH JIJIs 001I[eCTBa M paBHO UMEIOIIUI IIEHHOCTH /17151 COOCTBEHHHKA.

ApPXUBHBIA KaTajor — apXWUBHBIA CIIPAaBOYHMK, B KOTOPOM HH(pOpMAIMs 00 apXUBHBIX
JOKYMEHTaX pacrioyio’keHa B COOTBETCTBUU C BEIOPAHHOI cXeMoil KilacCH(pHUKAIIH.

ApPXUBHBIN CIIPAaBOYHUK — CIPABOYHUK, MPEAHA3HAYCHHBIN 11 TOMCKA HH(OpMaIK 00
apxXUBHBIX (HOHIAX U (MJIM) ApXUBHBIX JOKYMEHTAaX.

ApXUBHBIAH (OHJ — COBOKYMHOCTh APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HCTOPUYECKH H (MJIIH)
JIOTHYECKH CBS3aHHBIX MEXIY COOOH.



ApXxuBHBII (OHJ JTUYHOTO TIPOUCXOXKICHUSI — apPXHUBHBIM (OHMI, COCTOSIIUN U3
APXUBHLIX TOKYMCHTOB, O6p&30BaBH_II/IXC$I B JKU3HU U ACATCIIBbHOCTHU @mn%cxoro Jia, CEMbU,
pona.

ApxuBsblii (onn Poccuiickoit denepaiiiu — COBOKYMHOCTh JOKYMEHTOB, MMEOIIUX
HUCTOPUYECKOE, HAyYHOE, COLMUAJIbHOE, DSKOHOMHUYECKOE, IIOJUTUYECKOE WIM KYJIbTypHOE
3HA4YCHUE, OTPAXKAIOIUX MAaTEPUAIBbHYIO U JTYXOBHYIO )KH3Hb HapOJOB CTPaHbl U SBIIAIOLINXCS
HEOTHhEMIIEMON YaCThIO HCTOPUKO-KYJIBTYPHOr0O Hacienus Haponos Poccuiickoit denepanun.

ApXHMBOXpAaHWUJININE — CIELUUATbHO OOOpYJOBaAaHHOE TOMENICHHE I XPaHCHHUS
APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

benoBoi TOKYMEHT — pPYKOIHCHBIA WIA MAlIMHONMCHBIA JOKYMEHT, TEKCT KOTOpPOTO
IepenycaH ¢ YepPHOBOI'O JIOKYMEHTA WM HAalMcaH 06e3 MOMapoK U UCIIPaBJICHH.

brank — Oenplif JINCT C YaCTUYHO HAlEYaTaHHBIM TEKCTOM M TPOOETaMH, KOTOpbIE
3aIoJIHAIOTCS aKTyalbHOU HHpOpMaLuel (Hanpumep, aHKeTHbIN b.).

brnank nmokymeHTa — Ha0Op PEKBU3UTOB, WACHTH(MUIMPYIONIUX aBTOpa OQPHUIIMATHLHOTO
IMUCBbMCHHOT'O JOKYMCHTA.

BenomcTBeHHOE XpaHeHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB — XPaHEHHE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB
B BEJAOMCTBEHHBIX apXHBaX, OCYIIECTBISIEMOE TOCYJapCTBEHHBIMH W MYHULUINAIbHBIMU
OpraHu3alsIMU B T€YEHUE NIEPHO/IA, YCTAHOBIEHHOIO HOPMATUBHBIMHU JJOKYMEHTAMH.

Buza odunmansHOro 10KyMeHTa — PEKBU3HUT JIOKYMEHTA, BBIPAXKAIOUIUII coryiacue WiH
HecorJiacue JOKHOCTHOIO JIMIIA C COJIep>KaHUuEeM JTOKYMEHTA.

BHemHne mnpu3HAKM JOKYMEHTa — TIPU3HAKW, oOTpaxkaromme G¢opMy U pa3smep
JIOKYMEHTA, HOCUTEIb HH(OpMAIUU, CITOCO0 3aMKCH, SJIEMEHTHI 0()OPMIICHHUS.

BuyTpennuii agpec muchbMa — HaMMEHOBAaHUE U aJpec OpraHM3aluu Wid (aMuius U
aJipec JiMia, KOTOPOMY HaIrpaBjIeHO MUCHMO.

BayTpennuii MOKyMEHT — OQUIHAIBHBIA JOKYMEHT, HE BBIXO/SIIMA 3a TIPEACIIbI
MOATOTOBUBIIIEH €r0 OpraHU3aIlH.

BHyTpeHHsI1 OonMCh NOKYMEHTOB Ji€]la — YYETHBIM JOKYMEHT, COACpXKALIUN IepedycHb
JOKYMEHTOB JieJla C YKa3aHHEM IOPSAIKOBBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB, UX HMHJIEKCOB, HA3BaHWUH,
J1aT, HOMEPOB JINCTOB.

Bxongmmii JOKyMEHT - JOKYMEHT, IIOCTYIUBIINN B YUPEXKICHUE.

Bre16opouHBIli preM JTOKYMEHTOB Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE — MPHEM Ha MOCTOSHHOE
XpaHEHHE OTACJIbHBIX BUJOB JOKYMEHTOB OpraHM3aldid WIM BCEX LIEHHBIX JOKYMEHTOB psila
OpraHu3alMi U3 YUCIIa OJHOPOIHBIX.

Breigenenne JAOKYMEHTOB K YHMUYTOKEHHIO — BBISBIEHHUE B IIPOLIECCE DKCIEPTU3BI
HAyyHOM W NPAKTUYECKOM IIEHHOCTHM JOKYMEHTOB C MCTEKIIMMHM CpPOKaMHM XpareHHUs,
YTpaTUBUIMX TPAKTUYECKOE, HayyHOEe WJIM OOIEeCTBEHHOE 3HAaueHue, U OT0op HX K
YHUUTOXKEHHUIO.



BrImmcka — Konus 9acTH TEKCTOBOTO JOKYMCHTA.

l'ocynapcTBeHHas TaifHa — 3alIUIaeMble TOCYJAPCTBOM CBEACHHUS B OOJACTH €ro
BOCHHOM, BHEITHECTIOJIUTHYCCKOM, 9KOHOMMYECKOM, pa3BelIbIBATEIHHOM,
KOHTPPa3BeIbIBATEIbHON U ONEPaTUBHO-PO3BICKHON AESATEIHLHOCTH, PACIIPOCTPAHEHUE KOTOPBIX
MOXeT HaHecTH yiiepo 6e3onacHocT Poccuiickoit denepannu.

l'ocymapcTBeHHOE XpaHEHHE ApXMBHBIX JOKYMEHTOB — IIOCTOSIHHOE XPaHEHHE
ApXMBHBIX JIOKYyMEHTOB, OCYIIECTBISIEMOE apXHBaMH, PYKONHCHBIMHM OTAEIaMHU OMOIHMOTEK H
MY3€€B.

I'padpyik — TEKCTOBOM MOKYMEHT, OTPaKAIOIINI, KaK MPaBWIIO, IJIaH pabOThl ¢ TOUHBIMHU
MoKa3aTcjiiMu HOPM U BpCMCHHU BBITIOJIHCHUS.

I'pud — momeTka, ykaspiBaromas Ha 0COOBIA XapaKTep WM 0COOBIN CIOCOO MEePeChUIKH
JenoBoi koppecnonaeHuH ("'cekpeTHo", ""cpouHo", "He MOMIeKHUT oraneHuto", "muaHo").

I'pud orpanuueHus gocrtyma K JOKYMEHTY — PEKBU3UT O(ULHMAIBHOIO JIOKYMEHTA,
CBUJICTEIILCTBYIOMUKA 00 ocoboM xapaktepe HWH(OpMaAINUK, OrpaHUYUBAIOIIMN  KpPYyT
MOJIb30BaTENEN JOKYMEHTA.

I'pud cexkpeTHOCTH — PEKBU3HUTHI, CBUACTEILCTBYIOIINE O CTEINEHH CEKPETHOCTH
CBEIICHM, COIep)KaluXcs B MX HOCUTENE, MPOCTaBIsieMble HA CaMOM HocuTene U (W) B
CONPOBOJUTEIHHOM IOKYMEHTALIUH HA HETO.

I'pud cornmacoBanus — peKBU3UT O(QUIHUATBHOIO JOKYMEHTA, BBIPAXKAIOIIUN corjacue
YUPEXKJIEHUS WIH €r0 OpraHa, He SIBJISIOIIET0CcsS aBTOPOM JIOKYMEHTA, C €r0 COJepKaHUEM.

I'pud  yrBepKAeHHS —  PEKBU3UT  OQUIMAIBHOTO  JOKYMEHTa,  MpUIAIOIIHiA
HOPMAaTHUBHBIN UM TPABOBOM XapaKTEP €ro COAEPKaHUIO.

Jlata opunuanbHOro JOKyMEHTa — PEKBU3UT O(PUIIMATIBLHOTO TOKYMEHTA, COJEp KaIIHii
yKa3aHHOE Ha JIOKYMEHTE BpEMs €ro COo3/aHus U (WJIK) MOJIHCAHMS, YTBEPKIACHUS, PUHATHS,
COTJIaCOBaHUs, OMyOINKOBAHUSI.

Jleno — COBOKYIHOCTh JOKYMEHTOB (MJIM JOKYMEHT), OTHOCSAIIUXCSI K OJTHOMY BOIPOCY
WIH YYaCTKY €ATeIbHOCTH, TOMEUICHHBIX B OTAEIbHYIO 00JIOXKKY.

JlenmoBoe MHUCHMO — JIOKYMEHT, MPUMEHSAEMBIA ISl CBSI3H, Tepenayd HH(pOpMaIiy Ha
paccTosiHAe MEXIY JBYMsI KOPPECIOHICHTAMH, KOTOPHIMH MOTYT OBITh W IOPHIMYECKUE, U
bu3ndecKue IuIa.

Jlenonpoun3BOACTBO; JAOKYMEHTAIIMOHHOE OOECIICUeHHE YIpPaBJICHUS — OTPacib
NeATeTLHOCTH, OOecrneunBaronias JOKYMEHTUPOBAHME H  OpraHu3amuilo  paboThl ¢
opHUIIMaTEHBIMU JOKYMEHTaMHU.

Jlemo3uTapHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB — XpaHEHHE B apXuBe, My3ee, OHMOIMOTEKe
apXUBHBIX IOKyMEHTOB ApXuBHOTO QoHAa PD Ha yclnoBusIX, ONpeAeIsieMbIX TIOTOBOPOM MEXKIY
COOCTBEHHMKOM JOKYMEHTOB W COOTBETCTBYIOIIMM apXWBOM, My3eeM, OHOIUOTEKOH, ¢
COXpaHEHHEM 3a COOCTBEHHUKOM IpaBa COOCTBEHHOCTH Ha apXUBHBIC JIOKYMEHTHI.



JIOBEpEHHOCTh — JOKYMEHT, JAIOIINUNA MTOJHOMOYHS €r0 MPEAbSIBUTEI0 Ha BBIITOJIHEHUE
KaKuX-TH00 TeHCTBUI OT UMEHH JIOBEPUTETIS.

JIOTOBOPEHHOCTh — JOKYMEHT, (UKCHPYIOIIUNA COTJIAlIeHHe JBYX WM HECKOJIbKUX
CTOPOH.

JloknagHasi 3ammcka — JOKYMEHT, aIpeCOBAHHBIN PYKOBOJICTBY, B KOTOPOM M3JIaraeTcs
KaKoW-1100 BOIMPOC C BBIBOJAMH U MPEATIOKEHUSIMHU COCTABUTEIS.

JIokyMeHT — uH(pOpMaIys a MaTepralIbHOM HOCUTENE, UMEIOIasl OPUINYECKYIO CUITY.

JIOKyMEHT BpEMEHHOT'0 XPaHEHUS — JOKYMEHT C YCTAHOBJICHHBIM CPOKOM XPAaHEHHS, IO
HCTEUYEHUU KOTOPOTO OH MOJICKHUT YHUUTOXKEHHUIO.

JIOKYMEHT JTUYHOTO MPOUCXOXKICHUS — JOKYMEHT, CO3[JaHHbIM JIMIIOM BHE c(epbl ero
CITYKE€OHOU NeSITeTbHOCTH WJIM BBIMIOJTHEHHUS OOIIECTBEHHBIX 00S3aHHOCTEH.

JIOKyMEHT IIOCTOSIHHOTO XPaHEHMS — JOKYMEHT, KOTOPOMY B COOTBETCTBHM C
HOPMATUBHBIMUA JOKYMEHTAMH W MHBIMH IPABOBBIMH aKTaMHM YCTAaHOBJIEHO OeccpouHoe
XpareHue.

JIOKyMEHT; TOKyMEHTHpOBaHHasi MH(opMais — 3apUKCUPOBaHHAS Ha MaTepHAIHLHOM
HocuTeNe HH(pOpMaIs ¢ PeKBU3UTAMU, TIO3BOJISIONIUMHE €€ HICHTU()ULINPOBATD.

JIOKyMEHTaJIbHBINH (POHI — COBOKYIMHOCTH JOKYMEHTOB, 00Pa3yIOIIUXCS B AEATEIbHOCTH
IOPUINYECKOTO UK (PU3MYECKOro JINLA.

JIOKyMEHTUpOBaHHE —  3alMCh HMHPOPMALMM HA  Pa3IMYHBIX HOCUTENSX  HO
YCTaHOBJICHHBIM IIPABHJIAM.

I[OKYMGHTOO6OPOT— ABWIKCHUC JOKYMCHTOB B OpraHu3aliui ¢ MOMCHTaA UX CO3JJaHUSA
WJIN TTOJIYYCHHA OO0 3aBCPUICHU A UCIIOJIHCHUS UJIA OTIIPABJICHUS.

JIOJDKHOCTHAsT MHCTPYKIHS — TPAaBOBOW aKT, W3JaBaeMblii B IEJSIX pEriaMEHTAIUA
OpPTaHHW3AI[MOHHO-TIPABOBOTO  TOJOXEHUS  pa0OTHHWKA,  ero  oOs3aHHOCTeH,  TpaB,
OTBETCTBEHHOCTH M 00€CIIeUNBAIONICH yCIOBUE s er0 dPGEKTUBHON paOOTHI.

JlocTyn K apXUBHBIM JOKYMEHTaM — MPEAyCMOTPEHHbIE HOPMAaTUBHBIMH JIOKYMEHTaMU
YCIJIOBHSI MCIIOJI30BaHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Jlocbe — TOKYMEHTBI, OTHOCSIIIHECS K KAKOMY-JIN0O Jely.
JlyGiieTHBIN TOKYMEHT — OJIMH U3 SK3EMIUIIPOB KON JOKYMEHTA.

JlyOnmuKkaT JOKYMEHTa — TOBTOPHBIN SK3eMIUISp MOMIUHHHMKA JIOKYMEHTA, WMEIOIIUN
IOPUANYECKYIO CHILY.

EI[I/IHaH rocyaapCrB€HHass CHCTCMa JACJIOMNPOU3BOACTBA — OCHOBHBIC IIOJIOXKCHUSA I10
COCTAaBJICHUIO HOMCHKJIATYpPbI ACII.

Enununa ydera apXMBHBIX JOKYMEHTOB — €IMHULA U3MEPEHHUSI KOJIMYECTBA JOKYMEHTOB
B apXHUBeE.



Enunnna xpaHeHns: apXUBHBIX JOKYMEHTOB — y4eTHas U KJIacCH(UKAIIMOHHAS CIUHUIIA,
npezcTaBisiomas codoi pusnueckn 060CO0TEHHBIA JOKYMEHT WM COBOKYIHOCTH JIOKYMEHTOB,
UMEIOIAsi CAMOCTOSITEIIbHOE 3HAUCHHE.

JKanoba — oOpaimieHne B TOCYJAapCTBEHHBIH JIMOO OOINECTBEHHBIM OpraH WIH K
JOJKHOCTHBIM JIMIIAM TI0 TIOBOJY HApYIICHHS TpaB U OXPAHSIEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB
KOHKPETHOTO Jinia (TpakJaHuHa), OOIIIECTBEHHON OpraHu3aluu, NpeAnpusTus u T.4. JKanoooi
MPU3HACTCS TAKXKE HECOTJIaCHEe C PEIICHUEM WU JEHCTBUSMHU TOCYAAPCTBEHHOTO JHOO IPYroro
opraHa, NPEeANPUATHS, YUPEKICHHs, OpPraHU3allluM, 3aTparuBaloOlIMMU TpaBa U OXpaHsSEMbIe
3aKOHOM MHTEPECHI I'PaxIaH.

3aBepeHHasi KOMUs JOKYMEHTa — KOMHS JOKYMEHTa, Ha KOTOPOM B COOTBETCTBUU C
YCTAaHOBJICHHBIM TOPSAKOM MPOCTABISIIOT HEOOXOAWMBbIE PEKBU3HUTHI, MpHAAIONIIUE i
IOPUANYECKYIO CHITY.

3aroioBOK Jena — Kparkoe O00O03HaueHUE CBEIACHHM O COCTaBE W COACPKAHHUH
JIOKYMEHTOB B JICTIC.

3aroj0BoK O(pUIIMATBHOTO JOKYMEHTAa — PEKBU3HT JOKYMEHTA, KPAaTKO M3JIaraloufii ero
coJiep/KaHue.

3akJoueHue — JIOKYMEHT, COAEpKallluii MHEHUS], BEIBOIbI OPraHU3allUK, KOMUCCHI WU
CIEIHNANINCTA, 10 KaKOMY THO0 JOKYMEHTY WJIH BOIIPOCY.

3agBieHHEe — JOKYMEHT, COJepXaluii mnpoch0y WM NpPEJIOKEHHE Juia  (JIHI)
YUPESKACHUIO WM JIOJDKHOCTHOMY Juuy (Hampumep, 3. o mpueme Ha paboty, 3. o
NPEOCTaBICHUH OTITYCKA U T.JI.).

W3BenieHne — JTOKYMEHT, HH(OPMHUPYIOIIUI O IPEACTOSIIEM MEPOTIPUIATUH (3aCeTaHHH,
coOpaHuy, KOH(PEPEHIIMN) U COJIEpKAIIUI MPEeITI0KESHUE PUHATH YUacTHE.

HH,Z[GKC&I_[I/ISI — HIPOCTaBJICHUC MHACKCA.

WNunekc nena; Homep nena — nudpoBoe u (win) OykBeHHO-IU(PpoBOe 0003HAUCHHE J1eT1a
B HOMEHKJIATypE JIeJI OPTaHN3allii, HAHOCUMOE Ha €ro 00JIOKKY.

WuauBuayanbHbI CPOK HCHOJHEHHUS JOKYMEHTa — CPOK HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTa,
YCTAaHOBJICHHBIH  OpPraHU3allMIOHHO-PACHIOPSAUTEIBPHBIM  JOKYMEHTOM  OpraHu3allud  WIH
PE30IIOLHEN.

NHunmaTuBHBIA TOKYMEHT — JOKYMEHT, MOCIYXHUBIIMI HayalioM pacCMOTPEHHUS
OTIpeIeIEHHOTO BOIPOCa.

Hcnonb30BaHue apXUBHBIX JOKYMEHTOB — IpPUMEHEHHE HH(POpPMAIMK apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B KYJbTYPHBIX, HAy4YHBIX, TIOJIUTUYECKUX, HSKOHOMHUYECKUX MLENAX U JJId
oOecrnevyeHrs 3aKOHHbBIX [TPaB U UHTEPECOB I'PaXk/IaH.

Hcxopsimuii  TOKYMEHT; OTIPaBISEMbIi JOKYMEHT — O(HIIHANbHBIA JTOKYMEHT,
OTTPABIISIEMBIA U3 YUPEKICHHS.



Kaprouxka (apxuBHOT0) hoHIa — YUETHBIN JOKYMEHT, COAEPKAINI Ha3BaHUE, CBEICHUS
0 KOIMYECTBE, COCTaBe JIOKYMEHTOB apXWBHOro (oOHJA W MeCT€ ero XpaHCHHs,
npeIHa3HAYEHHBIA I [EHTPATU30BAHHOTO TOCYJAApCTBEHHOTO Y4eTa apXHWBHBIX JTIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna PO.

KommiekroBanue apXuBa — CHUCTCMATUYCCKOC IIOMMOJIHCHUC apXHWBa IAOKYMCHTaMH B
COOTBCTCTBHHU C €TI0 HpO(i)I/IJIeM u HeﬁCTBYIOHlHM 3aKOHOJAaTCIIbCTBOM.

KoHncepBauus g10KyMeHTa — MNpelOXpaHEHHE JTOKYMEHTa OT pa3pyLIAIONIEero JEeUCTBHS
BHEIIIHEN CPEMBL.

Kontpakt —  nmoroBop 00  yCTaHOBIEHWH, M3MEHCHUH WA  IPEKpaIICHUH
IIPaBOOTHOLIEHUM.
KoHTposnb uCIONHEHHUS TOKYMEHTOB — COBOKYITHOCTh JICUCTBUH, OOCCTICUMBAIONINX

CBOCBPEMEHHOC UCITIOJIHCHHUE JOKYMCHTOB.

KoHTpoNbHBIA JIUCT — TaJlOH [JI1 WHIWBHIYAIBHOW pPETUCTpAIlUU JTOKYMEHTOB,
BKJTFOYAIONTUH PE3OTIOIUIO U TEMY MHUChMA.

Komust gokymMeHTa — JOKYMEHT, TIOJHOCTBIO BOCIPOU3BOIAIINNA  HWH(POPMAIIHIO
MO/JJIMHHOTO JIOKYMEHTa W BCE €ro BHEIIHWE TNPHU3HAKM WM 4YacTh HX, HE HWMEIOIINA
IOPUANYECKON CHIIBI.

Koppecnonnent — yupexaeHue uil OTAEIbHOE JHUI0, C KOTOPBIM BEAETCA MepenucKa.

Jluct (apxuBHOrO) (HhOHIA — YUETHBIH JTOKYMEHT, COJEpKallluii Ha3BaHHE, HOMEp
apxuBHOTrO ()OHJA, CTO KAaTErOpHI0, YKa3aHUE MeCTa XpaleHHUs U CBEACHUS O KOJIMYECTBE,
XPOHOJIOTUYECKHUX I'PaHMIIAX, COCTaBe JOKYMEHTOB ()OHJA M €r0 Hay4yHO-CIPAaBOYHOIO armnapaTa
B UX JIMHAMUKE.

JInunoe nenmo — zAerno, BKIIOYAOIIee TOKYMEHTHI 0 KaKoM-TTn0o0 nuiie (0 ero ouorpaduu,
00pa3oBaHUM, TPYIOBOH WM OOIIIECTBEHHOM JCSITEIILHOCTH).

MamuHoOYUTaeMbIil TEKCT — JOKYMEHT, UCIOJIb30BaHKUE KOTOPOTro TpedyeT MPUMEHEHUS
CHEIHMalIbHO NMpeAHa3HAY€HHBIX TEXHUYECKUX CPEJICTB.

HaunmenoBanue n1okymMeHTa — 0003HaUYE€HUE BU/IA MTUCbMEHHOTO IOKYMEHTA.
HomeHnkiiarypa — nepeuyeHb HAMMEHOBaHUM.

HomeHnkiarypa nen—  CHCTEMAaTU3UpPOBAHHBIM  IIEpEYCHb HAUMEHOBAaHUU  JElI,
3aBOAMMBIX B OpraHM3allid, C YKa3aHHEM CpPOKOB MX XpaHEHUs, OQOpPMICHHBIH B
YCTaHOBJICHHOM IIOPSIIKE.

Homep Bxopsmiero nucbma — perucTpallMOHHBIA HOMEp IOKYMEHTa, IPOCTaBIIsEMBbII
aZpecaToM.

Homep wucxopsiero nena— perucTpaliMoOHHbII HOMEp JAOKYMEHTA, MPOCTABIISAEMBIM
OTHPABUTCIICM.



HopMaTuBHbIE TOKYMEHTHI — JOKYMEHTBI, B KOTOPBIX YCTaHABJIMBAIOTCS Kakue-Iu0o
npaBujia, HOPMBI.

HopmatuBbl — IOKYMEHTBI, COJEpKAIie TOKa3aTeln 3aTpaT BPEeMEHHU, MaTepHaTbHBIX
HJIn JCHCKHBIX PECYPCOB, IMOKA3aTCIIN HU3TOTOBJIIEMOU MNpOAYKIIMU, MPUXOAAINIUCCA Ha KaKYyIO-
6o enuHUL}' (M31eHe, ONepaIyio 1 T.1.).

Hopmbr — mokyMeHT, cofeprkainuii cBeJieHnst 00 YCTaHOBJICHHBIX BEIMYMHAX YEro-T100
(H. Beipabotku, H. Beinaun yero-nu6o).

O6beM JOKYMEHTO000pOTa — KOJIMYECTBO JIOKYMEHTOB, MOCTYNHUBIIMX B OpraHU3aIUIO
Y CO3/IaHHBIX €10 3a ONPeeNICHHBIN MepHO/I.

OObsicHUTEIbHASL 3alMCKa — JIOKYMEHT, TIOSCHSIONIMKA CONEpKAaHHWE OTIIEIbHBIX
MOJIOKEHUH OCHOBHOTO JIOKYMEHTa (TUTaHa, OTYeTa, MPOCKTA).

Onuce — ropuaudecku oGopMIECHHBINA epeyeHb T0KYMEHTOB.

OpFaHI/ISaL[I/IOHHO-paCHOpH,Z[I/ITe.HBHBII\/'I JOKYMCHT — BHJ MNHUCBMCHHOI'O IOKYMCHTA, B
KOTOPOM (PUKCUPYIOT PELIEHUE aJMUHUCTPATUBHBIX U OPraHU3alMOHHBIX BOIPOCOB, a TaKKe
BOIPOCOB YIIPABJICHUS, B3aUMOJECHCTBUS, OOECHEeUeHUss U PEryJUpOBaHMS JAEATEIbHOCTU
OpPraHoOB BJACTH, YUYPEXKICHHM, MNPEANPUATHN, OpraHu3aluii, HX MOJAPa3ACICHU U
JOJIKHOCTHBIX JIULL.

Opranu3zanys padoThl ¢ JOKyMEHTaMU — OpraHU3alus JOKYMEHTO000pOTa, XpaHEeHUs U
MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB B TEKYIIEH NEATEIbHOCTH YUPEKIACHHUS.

OpuruHan JoOKyMeHTa — MepBOHAYaIbHBINA HK3EMILISP TOKYMEHTA.

Oco0ble OTMETKHM — OTMETKH O CTEICHU CCKPCTHOCTU W CPOYHOCTU HCIIOJHCHUSA
JOKYMCHTOB.

OTuer — JOOKYMEHT, COJIEpKallluii CBEICHUS O MOATOTOBKE M MPOBEACHUHU DPabOT, 00
UTOTaX BBIINOJHEHWS IUJIAHOB, 3aJaHUM, KOMaHJUPOBOK M  JPYIMX MEPONPUSITHH,
IIPEJICTaBIISIEMbII BBIIIECTOSIIEMY YUPEXKIACHUIO KAK JOJKHOCTHOMY JIUILY.

OdunmanbHbIl TOKYMEHT — JOKYMEHT, CO3JAAHHBIA IOPHIUYECKUM HIH (PU3HUECKUM
JHULIOM, O(OPMIICHHBIN U yTOCTOBEPEHHBIN B YCTAHOBICHHOM TOPSJIKE.

Odopmrnenne nmena— TOATOTOBKA Jela K XPAaHEHUIO B COOTBETCTBUU C
YCTaHOBJICHHBIMU [TPAaBUIIAMMU.

OdopmiieHre JOKyMEHTa — MPOCTaBlIeHHE HEOOXOAUMBIX PEKBU3UTOB, YCTAHOBICHHBIX
MpaBUJIAMU JOKYMEHTUPOBAHUS.

IlepeyeHb NOKYMEHTOB CO CPOKaMHU XPaHEHUs — CHUCTEMATU3UPOBAHHBIN CIIMCOK BUIOB
Y KaTeropuil TOKyYMEHTOB, COJEPKAIIUA HOPMATUBHBIE YKa3aHUs O CPOKAX UX XPAHCHMUS.

[lucbMEeHHBI ~ JOKYMEHT —  TEKCTOBBIM  JOKYMEHT, HWHGOpMAIHs  KOTOPOTO
3aUKCHPOBaHA JTFOOBIM THIIOM ITHChMA.



[TuceMo — 00001IEHHOE HAaWMEHOBAaHUE PA3IMYHBIX IO COJEP)KAHUIO JOKYMEHTOB,
CITy’KaIllUX CPEACTBOM OOIICHUS MEXKIY YUPESIKICHUSIMHU, YACTHBIMU JTHIIAMHU.

[MogmuuHMK (OQUIMATBEHOTO) MOKYMEHTa — TIEPBBIM WJINM EIMHUYHBIA OSK3EMIUIIp
o(pHUIIMaNbHOTO TOKYMEHTA.

[TommHHBIA TOKYMEHT — JOKYMEHT, CBEJCHUS 00 aBTOpE, BPEMEHHU M MECTE CO3JaHUs
KOTOPOTO, COJIEpKAIINECST B CAMOM JIOKYMEHTE WJIM BBISBICHHBIC WHBIM ITyTEM, TOJTBEPIKIAIOT
JIOCTOBEPHOCTH €0 MPOUCXO0XKICHHUS.

[Tognmuce — pEeKBU3UT JOKYMEHTA, MPEACTABISAIOMUNA CO00H COOCTBEHHOPYUHYIO
POCTIHCH MOJIHOMOYHOTO JTOJKHOCTHOTO JIUIIA.

[Tognmucey Ha JOKyMEHTE — TOMANKCH JOHKHOCTHOTO JIMIA WJIM aBTOpa JTOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIAs €T0 MOJTMHHOCTD WIIA 3aBEPSIONIas KOMUIO JOKYMEHTA.

[TonokeHne — mpaBOBOW aKT, YCTAaHABIMBAIOUIWA OCHOBHBIE IMpaBWIa OpraHU3alUA U
NEeSTENIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OpPraHOB, CTPYKTYPHBIX MOJpa3/eieHUl OpraHa, a TaKxke
HIDKECTOSIIINX YUPEXKACHUN, OpraHUu3aIui U NPEINPUATHIA.

[TocTosiHHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB — OECCpPOYHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB B apXHBHOM
YUpEeKICHUH, TOCYTapCTBEHHOM My3¢ee, OnOInoTeKe.

[IpaBuia noOKyMEHTHpPOBaHHUS — TpeOOBaHUS W HOPMBI, YCTaHABIMBAIOIIKE TMOPSA0K
JIOKYMEHTHPOBAHHUSI.

[IpemyioxkeHne — NUCBMEHHOE 3asBJIICHHE OT WMMEHHU MPEINpHUsTUs, aJpPEeCOBAHHOE
JIPYroMy NpeaIpUsITHIO, O TOTOBHOCTH 3aKJIIOYUTh C HUM JIOTOBOP Ha ONpPEAETICHHBIX YCIOBHSIX;

odepra.

[Ipuka3 — mnpaBoBOIl akT, HM3aBa€MbIii PYKOBOJUTEIEM OpraHa TOCYJapCTBEHHOIO
yIpaBiaeHUs (€ro CTPYKTYpHOTO MOJpa3/esieHus), NeHCTBYIOMUNH Ha OCHOBE €lMHOHAuYajIus, B
LEJSIX pa3pellieHuss OCHOBHBIX M OINEpPaTHBHBIX 3a/lady, CTOALIMX Mepel JaHHbIM opraHom. B
OTIIENbHBIX CIIydasXx MOKET KacaTbCsi LIMPOKOro Kpyra OpraHu3anuil M JOKHOCTHBIX JIMIL
HE3aBHCHUMO OT OJJYMHEHHOCTH.

[IporpamMMa — JOKYMEHT, U3JIaralolldii OCHOBHBIE HAINpaBJICHHSI PaOOThl YUPEHKACHUS
WIM TIPEANPHUATHS HA ONpEIeNIeHHBIM Mepuo]] BpeMeHu (mpou3BojacTBeHHas [1.) i stamsl u
CPOKH OCYIIIECTBIICHUSI KPYITHBIX PabOT, UCTIBITAHUN.

[IpoekT nokymMeHTa — MpeaBapUTEIbHBIA BapHaHT JOKYMEHTA, NMPEeAHAa3HAUYEHHBIN IS
paccMOTpEeHHUS.

[IpoTokosn — AOKYMEHT, coaep Kallluii MOCIEI0BaTENbHYIO 3allUCh XO0Ja OOCYXACHUS
BOIPOCOB U TPHUHATHS PEIICHUH Ha COOpaHMSX, COBEIIAHUAX, KOH(MEPEHIMSIX U 3aceJaHHsIX
KOJUJIETHaJIbHBIX OPTaHOB.

Pacniucanue — 0OBSABICHHE O BPEMEHH, MECTE W IIOCIICOBATCILHOCTH COBEPIICHHUS
4ero-anoo.



PacniopsimutenbHble JOKYMEHTHl — JIOKYMEHTBI, B KOTOPBIX (DUKCHpPYETCS pelIeHHe
aJIMAHUCTPATUBHBIX M OPraHU3alMOHHBIX BOIIPOCOB.

PacniopskeHue — mpaBoOBOM aKT, U3/1aBa€Mblil €IMHOIMYHO PYKOBOJIUTENIEM, TJIaBHBIM
00pa3oM KOJUIETHAJILHOTO OpraHa rocy1apCTBEHHOTO YIIPABICHHUS.

Peructpanmonnas KkapToyka — KapTOuKa, MpeJHa3HAYeHHas MJs PEerucTpalnuu
JIOKYMEHTOB B JIEJIONIPOU3BOJICTBE YUPEKICHUS.

PerucTpaiiuoHHbli MHIEKC [OKYMEHTA; PErUCTPAallMOHHBIA HOMEp JOKYMEHTa —
nudpoBoe wim OyKBEHHO-IU(POBOE O0003HAYCHHE, IPUCBAMBAEMOE JTOKYMEHTY IIpU €ro
perucTpanmm.

Peructpanimonnblii  HOMEp JOKYMEHTAa — MOPSAAKOBBIA HOMEpP, IPUCBAUBAEMBIil
BXOJALIEMY WM UCXOISIIEMY JOKYMEHTY TMpU €ro pEerucTpainuu, SBISIOMMUIACIS YacThIO
JIEJIONPOU3BOJCTBEHHOT'O MHECKCA WIIM 3aMEHSIOLIUH ero.

PeructpanimonHpii mtTamMn — IITaMI, COJAEpKAIIUid Ha3BaHUE YUYPEKICHHUS, IaTy
perucTpalum, perucTpaluoHHbBIA UHAEKC, TOMEp Jelia, B KOTOpoe OyAeT MOMeIleH JOKYMEHT.

Perucrpanus 1okyMeHTa — 3amlycCh YYETHBIX JaHHBIX O JOKYMEHTE MO YCTaHOBIICHHOU
dbopme, pukcupyrorieit ¢pakT ero co3aaHus, OTIPABICHUS WIH MTOTyUCHHUS.

Peectp — mepeuens (CMCOK) 4Yero-imu0O, MPUMEHSIEMBIA B OyXTaaTEpCKOM ydeTe |
JIeONpOn3BOICTBE (Hampumep, P. onuceit).

Pe3omronus 1oKkymMeHTa — PEKBU3HUT, COCTOSAIINNA U3 HAJAIKUCHU HA JOKYMEHTE, CACIAHHON
JIOJ>KHOCTHBIM JIMIIOM U COZAEPIKAILICH TPUHATOE UM PEILICHUE.

Pezononusi Ha JOKyMEHTE — MUCbMEHHOE YKAa3aHUE PYKOBOAMTEINS HMCIOIHUTEIIO O
XapakTepe U CPpoKaxX MCMOTHEHUS JOKYMEHTA.

PexBM3UT JOKyMeHTa —  0OOS3aTENBbHBIA  3JMEMEHT O(OpMIIEHUS  O(UIIHATBEHOTO
JOKYMEHTA.
PeknamarnimonHoe muchMO — 3asBlieHHE 00 OOHApY)XEHMHM HeIOCTaud, JePEeKTOB B

NOJYYEHHOM MPOAYKIIMHU UM B BBIMIOJIHEHHOH padoTe.

PemreHnne — npaBoBOM aKT, MIPUHUMAEMBIN OPraHOM I'OCYIAapCTBEHHOIO YIIPABJICHUS B
KOJIJISTHAJIbHOM TMOPS/IKE B LENSAX pa3pelieHusi Haubosiee BaKHBIX BOIPOCOB UX KOMIIETECHIIUH.
PemieHnssMu UMEHYIOTCSI TAK)KE COBMECTHBIE aKThl, U3aBAEMbIC HECKOJIBKUMU HEOJHOPOIHBIMU
opraHaMM —  KOJUIETMaJbHBIMH M  JEUCTBYIOIIMMH Ha  OCHOBE  €IUHOHAYaJIWs,
roCyJapCTBEHHBIMHM OpPraHaMU M OOLIECTBEHHBIMU OpPraHU3alUsIMU U T.J.

PykonucHBII NOKYMEHT — IHMCbMEHHBIM JOKYMEHT, IPHU CO3JaHUU KOTOPOIrO 3HAKHU
IIACbMAa HAHOCAT OT PYKH.

Cucrema AOKYMCHTAIIUU — COBOKYITHOCTB AOKYMCHTOB, B3aUMOCBA3aHHBIX 10
MpU3HaKaM MPOUCXOXKICHHSI, HA3HAYCHUS, BUJIA, CPEephl ACSITETLHOCTH, SAUHBIX TPeOOBaHHIA K
ux ohopmIICHHIO.



Cucrema TOKyMEHTHPOBAaHUS — TMPHUHATHIA B YUPEXKIEHUU TMOPSAOK CO3JAHMUS,
0o(OpMIICHUS U UCTIOTTHEHUS TOKYMEHTOB.

CnyxeOHasi 3amycKka — 3alrcKa O BBIMOJHEHWHM KaKOW-THOO0 paboThl, HampaBisemas
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM IPYTOMY JOJKHOCTHOMY JIMILY.

CnyxeOHBI JOKYMEHT — OQHUIIMAIbHBI JTOKYMEHT, HCIIONB3YEeMBbI B TEKYIICH
JEeSITEIbHOCTH OpraHu3aluu.

CrpaBka — JOKYMEHT, COJICpIKAIIUK OITMCAHKUE U TTOITBEPIKICHUE TEX WJIH UHBIX (DAKTOB
U COOBITHIA.

CrpaBouHO-UH)OPMALIMOHHBIH ~ (OHJI —  COBOKYNHOCTh  CHCTEMAaTHU3WPOBAHHBIX
MPOM3BEICHUN TI€YaTH M HEONMyOJMKOBAHHOM HAyYHOW W TEXHMYECKOW JIOKYMEHTAIIWH,
HCIIOJIB3YIOUINXCA B LESX OTPACIEBOro HH()OPMALIMOHHOTO 00CTyKUBAHUS.

Cpok HCHOJHEHHS] JTOKyMEHTa — CpPOK, YCTAHOBJICHHBbI HOPMATHUBHBIM IPaBOBBIM
aKTOM, OpPTraHU3alMOHHO-PACTIOPATUTEILHBIM TOKYMEHTOM WA PE3OJTIOLHUEH.

CranmapT — HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKUNM JTOKYMEHT, YCTAaHABIWBAIOIIMK TpeOOBaHUSA K
rpynnaM OJHOPOJHOW MPOAYKIHMH M B HEOOXOIUMBIX Cilydasix TpeOOBaHMsS K KOHKPETHOM
IPOAYKIMH, TpaBHiIa, 00eCIIeYnBarolIe ce pa3paboTKy, MPOU3BOJACTBO U IPUMEHEHHE, a TAKXKe
TpeOOBaHMS K UHBIM OOBEKTaM CTaHIApTU3alluM, YyCTaHaBiIMBaeMmble PoccranmapToMm.
Cranpgaptu3zanys JOKYMEHTOB, IPUMEHSEMBIX B OpPraHM3allUOHHOM M O3KOHOMHYECKOM
YIIPABJICHUH, IPOBOAUTCS HA OCHOBE CIIELUAIIBHBIX IT0cTaHOBIeHUN [IpaBurtenscTBa PO.

CranpapTusanus — BO3BEJACHHE B HOPMY, O0s3aTelbHYIO Ui IPUMEHEHU,
ONTUMAJILHBIX MPABUI U TPeOOBaHUH MO pa3pabOTKe U 0(OPMIICHUIO TOKYMEHTOB, IPUHATHIX B
YCTQHOBJICHHOM  TIOpSIAKE JUIs  BCEOOIIEr0 W MHOTOKPAaTHOIO MX MPUMEHEHHs B
JIEJI0NIPOU3BOJICTBE.

CrpykTypa M IITaTHasE YUCIEHHOCTb — IIPAaBOBOM AaKT, PETIAMEHTHUPYIOIIUN COCTaB
CTPYKTYPHBIX IOAPA3ACIICHUIM OPraHU3aliy U IITATHYIO YUCIEHHOCTD UX IIEPCOHAIIA.

CueTr — IOKYMEHT, B KOTOPOM yKa3aHa IPUUYUTAIONIAsICs 3a UTO-THOO0 ACHEKHAs CyMMa.

Tabenp — mepeueHb Kakux-100 ToKazaTesiel, COCTaBIICHHBIN B OIIPEICICHHOM MOPSIIKE
(manpumep, T. otueTHOCTH, T. yCIIEBa€MOCTH).

Tabenp yHUPUIIUPOBAHHBIX (GOPM TOKYMEHTOB — TIE€pPEYEHb pa3pelIeHHBIX K
NPUMEHEHHIO YHU(DUIIMPOBAHHBIX (HOPM JTOKYMEHTOB.

Tabnuma —  JAOKYMEHT, COJCpXKAallMii TEKCTOBbIE WM [U(POBHICE  CBEICHHS,
pa3MelIeHHbIe 110 Tpadam.

TekcToBbIf ~ JOKYMEHT —  JOKYMEHT, COJEpXKallui  pedyeByl0  HH(POpMAIHIO,
3a(UKCHUPOBAHHYIO JTIOOBIM THIIOM MHChMa WM JIFOOOH CHCTEMOM 3BYKO3aIUCH.

Texcr oduumanbHOro nOKyMeHTa — HH(pOpManus, 3adUKCHpOBaHHAs JTIOOBIM THUIIOM
nCcbMa WJIHM JII000HM CHCTEMOH 3BYKO3aINCH, 3aKIIoYaonias B cede BCIO WM OCHOBHYIO 4acTh
pedeBoil HH(pOPMAIH JOKYMEHTA.



Tenerpamma 0000IIEHHOE Ha3BaHUE pA3IMYHBIX [0  COJICPKAHHIO JIOKYMEHTOB,
nepeJaHHbIX 10 Tenerpady.

TunoBol  CpOK  HUCHOJHEHUS JOKYMEHTa —  CPOK  HCIIOJIHEHUS  JOKYMEHTa,
YCTaHOBJICHHBI HOPMATHBHBIM MTPABOBBIM aKTOM.

TumoBble JOKYMEHTBI —  JIOKYMEHTBI, OTPKAIOIIUE OJHOPOJHBIE BOMPOCHI U
COCTaBJISIEMBIC 110 OJIMHAKOBBIM 00pa3Iiam.

TpadapeTHslil JOKYMEHT — JOKYMEHT, UMEIOIINNA 3apaHee OTIeYaTaHHBIM CTaHAApTHBIN
TEKCT (Y4acTh TEKCTa) U JAOMOJIHAIOIIEE er0 KOHKPETHOE CO/Iep KaHHUE.

VYkazaHue — MNOpaBOBOM aKT, HM3/1aBa€MbIi OPraHOM TOCYAApCTBEHHOTO YIpPaBJICHUS
MPEUMYIIECTBEHHO IO BONpocaM HHGOPMAIMOHHO-METOJUYECKOI0 XapakTepa, a TakXke IO
BOIPOCAaM, CBS3aHHBIM C OpraHM3alMei WCIOJHEHUS MPUKA30B, UHCTPYKLIMHA U APYTUX aKTOB
JTAHHOTO OpraHa M BBIIIECTOSIIUX OPTaHOB YIIPaBJICHHUS.

Vkazarenr — CUCTEMATHU3UPOBAHHOC MCPCUHUCICHUC HaHMeHOBaHHﬁ, HMCH, ITPCIMETOB
CO CITpaBOYHBIMU JaHHBIMHU O HUX.

VYka3zarens (apXUBHBIN) — apXUBHBIN CIIPABOYHHK, COJIEPIKAIIMA CUCTEMAaTU3UPOBAHHBIN
nepeyeHb HAaMMEHOBAaHUN MPEIMETOB WU OOBEKTOB, O KOTOPBIX COAEpXKATcs CBEICHUS B
ApXUBHBIX JOKYMEHTaX, C YKa3aHHUEeM UX MOMCKOBBIX JTaHHBIX.

YHuUKaMS —  COKpamleHHe  HEONpaBIaHHOTO  MHOrooOpa3usi  JTOKyMEHTOB,
NPUBEJCHUE K eIUHOOOPa3uio uX GOpM, CTPYKTYpPHI, SA3BIKOBBIX KOHCTPYKIIMH M OINEparuil mo
00paboTKe, yUeTy U XpaHEHHIO.

YHupuUIupoBaHHas CHCTEMa JOKYMEHTAI[MM CHUCTEMa JOKYMEHTAIlUH, CO3JaHHas I10
eIUHBIM TIpaBWJIaM U TpeOOBaHMAM, cojepxkalmias WHOOpPMaIUio, HEOOXOIUMYIO IS
YIIPaBJICHUS B ONPEICICHHON cepe IeATSIIBHOCTH.

VYuudunupoBanHas ¢opma JOKYMEHTa — COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB, YCTAHOBJICHHBIX B
COOTBETCTBUU C pEHIaeMbIMU B JAaHHON cdepe AesATeNbHOCTH 3aJadyaMH M pPacHOJIOKEHHBIX B
OTIpe/ieIEHHOM TOpsIJIKEe Ha HocuTelne HH(OopMalnu.

YcraB — mpaBoBOM aKT, BKJIIOYAIOMUNA B ce0si CBOJ TMPaBWI, YCTaHOBJICHHBIX
rOCyIapCTBOM WJIM OpraHW3alueld, YYpeXACHHEM, MPEANPUATHEM U PEryIUpPYIOLIIUX
NeSITeIbHOCTh ITHX OpraHW3alul, MPEeINpUATHI WIM OIpeNeNleHHBIX chep YIpaBleHHUs WIH
X03sicTBeHHON nestensHOoCcTH (Berepunaphseiii ycraB, CTpoeBoit ycTaB, JMCHMIUITMHAPHBIN
yCTaB, yCTaB OTKPHITOrO aKIMOHEPHOro oOIIecTBa, YCTaB OOIIECTBA C OTPaHUYCHHOM
OTBETCTBEHHOCTBIO, YCTaB IOCYIaPCTBEHHOI'O YHUTAPHOTO MPEANIPUATHS U 1P.).

Yyer apXMBHBIX JOKYMEHTOB — YCTAQHOBJICHUE KOJIMYECTBA M COCTaBa apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B E€IMHMIAX YydeTa M (UKCAIUs NPUHAIICKHOCTH KaXIOW EIUHHIBI ydera K
OTIpe/IelIEeHHOMY KOMIUIEKCY U O0IIEMY UX KOJHYECTBY B YUETHBIX JTIOKyMEHTAX.

VYdeTHble JTOKYMEHTBl apXvBa — KOMIUIEKC JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOH (HOpMBI,
(UKCUPYIOIUX TOCTYIUICHHE, BBIOBITUE, KOJIMYECTBO, COCTaB M COCTOSHUE AapXHMBHBIX
JOKYMEHTOB B €JUHUILIAX y4eTa.



YupeauTenbHblid JOTOBOP — TMPaBOBOM aKT, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM CTOPOHBI
(yapenutenu) oOS3YIOTCS CO3/1aTh IOPUAWYECKOE JIUIIO U OIPEIENSIOT MOPSII0K COBMECTHOU
JeATEIbHOCTH 10 €0 CO3/IaHUI0, PEOPraHru3alui U JINKBUAIUH.

dakcumuiie — BOCIIPOU3BCACHUC TCXHUYCCKUMU CPCACTBAMH TOYHOI'O I/1306pa)K€HI/I$I
noAmnucu, TEKCTa, CACIIaHHOI'O OT PYKHU, KOIIHUA JOKYMCHTOB, ITIOJTYy4aCMBbIX 10 (baKcy.

dusnyeckoe MO —  TPAKIAHWUH,  SABISIONIMHACS  YYaCTHUKOM  TPaKIAAHCKHX
NPaBOOTHOLICHUH (HOCUTENIEM TPaKAAHCKUX MpaB U 00s3aHHOCTEH ).

dopmHupoBaHuE Jiela — TPYNNHUPOBKA MCIHOIHEHHBIX JOKYMEHTOB B JI€IO B
COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOH /e M cucTeMaTH3alus JOKYMEHTOB BHYTPH Jiena.

XpaHeHHe apXUBHBIX JIOKYMEHTOB — 0O€cleueHUe palloHaIbHOIO pa3MelIeHUusl U
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB.

LlenHocthb aApXUBHOTO JNOKyMEHTa —  CBOMCTBa  apXWBHOTO  JOKYMEHTAa,
00yCIIOBIMBAIOIINE €r0 KyJIbTYPHOE, HAYYHOE, SKOHOMHUYECKOE, MOJUTHYECKOE 3HAaUCHHUE.

[leHTpann30BaHHBI  TOCYAApPCTBEHHBIM  y4eT JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHIa
Poccuiickoit denepanun — cucrema ydera JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa P® B macmrabe
oOmnactu, Kpasi, peciyOJuKH, TOCyAapcTBa B LIE€JI0M, OCHOBaHHAsI HA COCPEJOTOUYEHUN B OpraHax
yIpaBJICHUS apXUBHBIM JIEJIOM CBEJEHHI O KOJIMYECTBE, COCTaBE apXMBHBIX (OHIOB U
KOJIMYCCTBC CANHUI] XPaHCHUS.

UepHOBOM [TOKYMEHT — PYKOMMCHBIA WJIM MAlIMHOINUCHBIM JOKYMEHT, OTpa)Karoliui
paboTy aBTOpa WM peAaKTopa HaJll €ro TEKCTOM.

[lITaTHOE pacnucaHWe — TPABOBOM AaKT, YCTAHABIMBAIOIIMI INTAaTHYK) YHUCIEHHOCTH
OpraHM3aIlH, COCTAaB JIOJDKHOCTEN U pa3Mep OIJIaThl Tpyaa.

DKCneauIus — CIeNUAbHBIN anmnapar YIpeKaeHUs I pueMa TOKYMEHTOB.

DKcrnepTu3a HEHHOCTH TOKYMEHTa — O0TOOp JTOKYMEHTOB Ha FOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE
WM YCTAaHOBJIEHHE CPOKOB UX XPaHEHHs HA OCHOBE MPUHSTHIX KPUTEPHUEB.

DKCHEepTHbIE KOMHCCUU — TMOCTOSIHHO JIEUCTBYIOIIME KOMHUCCUU JUIsl OpraHU3alUu M
MPOBEJICHUS SKCIEPTU3bI IEHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOpa M TMOJATOTOBKM WX JUIS TMEpeladyd Ha
rOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHUE, a TaK K€ 11 KOHTPOJIS 32 MPABHIIBHOCTHIO OTHECEHHS JOKYMEHTOB
K Pa3IuYHbIM JIeJIaM U OKa3aHHUsl METOJNYECKON TTOMOIIY B MPOBEJACHUN IKCIIEPTU3BI [ICHHOCTH
JIOKYMEHTA.

IOpunnueckas cuma TOKyMEHTa — CBOMCTBO O(MHIIMAIBHOTO JOKYMEHTa, COOOIaeMoe
€My JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIhCTBOM, KOMIIETEHIIMEH M3JaBIIEro €ro opraHa u
YCTaHOBJICHHBIM MOPSIKOM O(OPMIICHUS.

KOpuanueckoe nuio — yupexnaeHue, NpeAnpusaTie Wik OpraHu3anus, BhICTYNAIOIINUE B
KayeCTBE CAMOCTOATEILHOTO HOCUTENS TPaXKIaHCKUX MPaB U 00A3aHHOCTEIA.



