
КОНСПЕКТ ЛЕКЦИЙ 
 

Раздел 1. Теоретические основы библиотечного фондоведения 
 
Тема 1. Библиотечный фонд как системный объект 
 
План 
1.  БФ – подсистема библиотеки 
2. Системный подход к изучению БФ 
3.  Эволюция представлений  о месте БФ в системе библиотеки 
4. Социальные функции БФ 
5. Документ как фондообразующий элемент 
6. Структура БФ 
 
Генезис и сущность понятия «библиотечный фонд» (БФ). 
Значение, функции, признаки и свойства БФ как информационного ресурса общества. 
Эволюция системных представлений о БФ. БФ как подсистема библиотеки, его связи 

с другими подсистемами: контингентом пользователей, библиотечным персоналом, 
материально-технической базой. 

Общая характеристика БФ как системы. Признаки структурирования БФ. Уровни 
структурной иерархии БФ. Совокупный фонд библиотеки как система отдельных фондов. 
Особенности состава и структуры фондов библиотек разных типов и видов. 

Трансформации БФ в условиях информатизации общества. Особенности электронной 
подсистемы БФ. Соотношение и общая характеристика онлайновых и офлайновых 
подфондов библиотек. 

Библиотечный фонд в системе документных фондов страны. Фонды библиотек в сети 
Интернет. Ресурсы глобальной электронной библиотеки: общая характеристика. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность понятия «библиотечный фонд»? 
2. В чем значение БФ как информационного ресурса общества? 
3. Какие есть признаки структурирования БФ? 
4. Каковы особенности состава и структуры фондов библиотек различных типов и 

видов? 
5. В чем сущность БФ как подсистемы библиотеки? 
 
Литература:  [ 2 — С. 10-38;     4 — С. 7-50 ] 
 
 
 
Тема 2. Библиотечный фонд:  эволюция, современное состояние 
 
План 
1.  Первые отечественные книжные собрания и библиотеки, их значение;   библиотеки 

XVII—XVII I веков 
2.  Развитие фондов в XVII—XIX веках и до 1917 года 
3.  Государственная политика развития фондов советского периода 
4.  Создание библиотечных фондов по производственному, региональному и 

ведомственному признакам;  
5.  Современное состояние библиотечных фондов. Появление и развитие фондов 

краеведческой литературы. 
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Теоретические основы возникновения и формирования БФ. Зависимость 

функционирования библиотечного фонда страны от политических и экономических условий 
развития общества. 

Возникновение и развитие библиотечных фондов (XI-XYIII вв.). Количественные и 
качественные изменения в фондах библиотек в течение XIX века. Первые элементы 
дифференциации фонда в зависимости от типа библиотеки. 

БФ в XX веке. особенности развития фонда страны в начале века. Историческая 
обусловленность изменений в фондах библиотек в течение 20-х – 30-х гг., количественные и 
качественные изменения. Основные направления развития фондов в настоящее время. 

Библиотечные фонды времен мировой войны. 
Возрождение библиотечных фондов во второй половине 1940-50-х гг. 

Количественные и качественные изменения в фондах библиотек в 1970-80-е годы. Влияние 
централизации библиотечной сети массовых библиотек и внедрения депозитарного хранения 
для научных библиотек состояние БФ государства. 

Основные тенденции развития системы библиотечных фондов на современном этапе. 
Законодательные основы формирования документных ресурсов библиотек в условиях 
информатизации общества. Единый распределенный БФ: сущность и организационные 
основы. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем причины зависимости функционирования библиотечного фонда страны от 

политических и экономических условий развития общества? 
3. В чем сущность развития библиотечных фондов XI – XYIII века? 
4. Какие количественные и качественные изменения в фондах библиотек в течение 
XIX ст. ? 
5. Какие особенности развития фонда страны в XX в.? 
6. В чем сущность состояния библиотечных фондов времен мировой войны? 
7. Какие количественные и качественные изменения в фондах библиотек во второй 

половине  
XX века? 
8. Какие основные тенденции развития системы библиотечных фондов на 

современном этапе? 
 
Литература: [ 3 — С. 5-19 ] 
 
 
Тема 3. Теория формирования библиотечного фонда 
 
План 
1. ФБФ как научное понятие 
2. Признаки БФ. Свойства БФ 
3. Цель и содержание ФБФ 
4. Принципы ФБФ 
5. Сущность теории отбора 
6. Понятие «ядра» БФ 
 
Библиотечное фондоведение как теоретико-прикладная научная дисциплина, ее место 

в структуре библиотековедения. 
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Объект, предмет и структура библиотечного фондоведения как научной дисциплины. 
Общие и специальные методы фондоведческих исследований. 

Вклад В.В.Стасова, Н.А. Рубакина, К.Ш. Рубинского, К.М. Дерунова, П.М.Богданова, 
Л.Б. Хавкиной. Активизация библиотечной мысли в области ФБФ в течение первой 
половине XX века. Главные проблемы и направления разработки теории ФБФ. Отделение 
общетеоретических и частных проблем библиотечного фондоведения. Разработка теории 
ФБФ в отечественной науке во второй половине XX века. Современное состояние теории 
ФБФ. 

Разработка теории формирования библиотечных фондов в зарубежном 
библиотековедении. Вклад Станчева Н.(Болгария), Х.Кунце, Л.Шварца, Г.Клута (Германия), 
Ш. Чури (Венгрия), Х.Хамерьской, Б.Свидерский (Польша), Дж.Ши (США), Ш.Ранганатана 
(Индия) и других библиотековедов в разработку общетеоретических положений 
формирования библиотечного фонда. 

Принципы и основные закономерности формирования библиотечного фонда. 
Развитие теории отбора документов в БФ. 

Разработка теории полноты БФ в отечественном и зарубежном библиотековедении. 
Основные подходы к определению полноты БФ. 

Разработка теории «ядра» в отечественном библиотековедении. Объем и состав ядра 
фонда в библиотеках разных типов. 

Проблемы и перспективы развития современного фондоведения. 
 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность объекта, предмета и структуры библиотечного фондознавства как 

научной дисциплины? 
2. Какие есть общие и специальные методы фондознавчих исследований? 
3. Какой вклад зарубежных фондоведов в теорию ФБФ? 
4. Какой вклад Ф.Ф. Рейсса, В.В.Стасова, Н.А. Рубакина, К.Ш. Рубинского, А.И. 

Калишевского, К.М. Дерунова, С.Д. Масловского, П.М.Богданова, Г.М. Медынского, Л.Бы. 
Хавкиной в теорию формирования БФ? 

5. В чем сущность разработки теории ФБФ в зарубежном бибилотековедении? 
6. Какие принципы и основные закономерности формирования БФ? 
 
Литература: [ 2 — С. 59-76;     4 — С. 63-75 ] 
 
 
 
 

Раздел  2. Технология формирования библиотечного фонда 
 
Тема 4. ФБФ как технологический цикл 
 

План 
1. Понятия технологии, процесса, операции 
2. Технологическая структура цикла ФБФ 
3. Требования к технологии ФБФ 
4. Автоматизированные технологии ФБФ 
 
Место и структура ФБФ в системе библиотечных технологий. 
Жизненный цикл библиотечного документа как основа структурирования ФБФ. 

Особенности жизненного цикла электронного документа как объекта формирования БФ. 
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Цель и содержание ФБФ. Закон соответствия состава БФ задачам библиотеки и 
потребностям пользователей. 

Основные параметры документного потока и требования к их оптимизации. 
Зависимость ФБФ от внешних факторов: издательское дело, организация распространения 
документов, формирования рынка электронных изданий, потребности общества в БФ, 
состояние информационных технологий, финансирования и тому подобное. 

Последовательность и взаимодействие процессов и операций технологического цикла 
ФБФ. Комплектование БФ как процесс ФБФ: понятие и содержание. Организация БФ как 
процесс ФБФ: понятие и содержание. Исключение из БФ как заключительный процесс ФБФ. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность структуры ФБФ в системе библиотечных технологий? 
2. В чем сущность жизненного цикла библиотечного документа как основа 

структурирования ФБФ? 
3. В чем особенности жизненного цикла веб-издания как объекта формирования БФ? 
4. Каковы цель и содержание ФБФ? 
5. В чем сущность закона соответствия состава БФ задачам библиотеки и 

потребностям пользователей? 
6. Какие есть основные параметры документного потока? 
7. В чем зависимость ФБФ? 
 
Литература: [ 2 — С. 76-90;     4 — С. 114-121;  7– С 34-42 ] 
 
 
Тема 5. Моделирование БФ 
 
План 
1. Общие требования к моделированию 
2. Описательная модель БФ 
3. Математическая модель БФ 
4. Библиографическая модель БФ 
5. Структурная модель БФ 
 
Моделирование как метод ограничения библиотечного фонда по различным 

параметрам: видовому, отраслевому, типологическим, хронологическому и др. 
Классификация моделей БФ. 

Описательная модель библиотечного фонда, ее составные части. Математическая 
модель БФ. Библиографическая модель фонда библиотеки. Структурная модель, ее 
составные части и правила создания. 

Основные этапы моделирования. Изучение внешней среды библиотеки как 
предварительный этап моделирования. Анализ локального и глобального информационного 
рынка, фондов библиотек – участниц корпоративной системы. Маркетинговые исследования 
рынка издательской продукции. Анализ профиля региона, реального и потенциального 
контингента пользователей библиотеки, их потребностей и запросов. 

Изучение микросреды библиотеки – состава, объема, структуры, интенсивности 
использования БФ. Организация и методы изучения фонда в библиотеке. 

Планирование формирования БФ – практическая реализация моделирования. 
Виды планов за сроками действия. Перспективные планы, методика их составления. 

Текущие планы: структура, методика составления. 
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Вопросы для самопроверки: 
 
1. Какие есть классификации моделей БФ? 
2. В чем сущность описательной модели БФ? 
3. В чем сущность математической модели БФ? 
4. В чем сущность библиографической модели БФ? 
5. Что такое моделирование БФ? 
6. Какие основные характеристики БФ, определяющих его диапазон и глубину 

наполнения документами? 
7. Какие методики определения тематики фонда, типов и видов документов, 

хронологических, языковых границ БФ? 
 
Литература: [ 2 — С. 90-117;     4 — С. 121-136;  7– С 42-55 ] 
 
 
Тема 6. Комплектование БФ 
 
План 
1. Общие требования к комплектованию 
2.  Этапы комплектования 
3. Виды комплектования 
 
Задачи комплектования, его роль в цикле формирования библиотечного фонда. Отбор 

– основа комплектования. Сущность отбора, его виды. Место и значение первичного отбора 
в технологическом процессе комплектования БФ. 

Технологические операции, предшествующие отбора: выявление потока документов; 
выявление и отбор библиографических и информационных указателей, которые 
воспроизводят необходимый поток документов; изучение указателей; анализ спроса 
(удовлетворенного и неудовлетворенного) пользователей библиотеки. 

Этапы и операции первичного отбора. Методика оценки семнатичної составляющей 
выявленных документов, принятие решения. 

Заказ документов как заключительный этап первичного отбора, выяснение каналов 
поставки, оформление заказа. Распределение текущих поступлений между отдельными 
фондами библиотек. 

Виды комплектования, их общие черты, взаимосвязи. Текущее комплектование как 
реализация отбора: объект, методы. 

Предварительный заказ – основной метод текущего комплектования. 
Библиографическое обеспечение текущего комплектования. 

Ретроспективное комплектование: сущность, значение, объект, библиографическое 
обеспечение. 

Взаимодействие библиотек в комплектовании БФ. Уровни взаимодействия. 
Централизация как форма взаимодействия библиотек в процессе комплектования БФ. 
Координация комплектования БФ. Объект и масштабы координации. Методика 

осуществления координации комплектования БФ в условиях глобальных и региональных 
автоматизированных библиотечных сетей. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем роль комплектования в цикле “формирование библиотечного фонда”? 
2. В чем суть отбора? 
3. В чем значение первичного отбора? 
4. Которые являются технологические операции, предшествующие отбора? 
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5. Какие есть этапы и операции первичного отбора? 
6. Какие есть виды комплектования? 
7. В чем сущность ретроспективного комплектования? 
1. Какие есть уровни взаимодействия библиотек в комплектовании БФ? 
 
Литература: [ 2 — С. 117-137;     4 — С. 136-153;  7– С 55-74 ] 
 
 
 
Тема 7. Система документоснабжения БФ 
 
План 
1.  Источники документоснабжения 
2.  Способы документоснабжения 
3.  Формы документоснабжения 
4. Традиционная и электронная система документоснабжения 
 
Общая характеристика системы пополнения БФ. Способы, источники и формы 

пополнения. Генеративные, транзитные и терминальные документальные системы как звена 
логистической цепи. Логистика – инструмент оптимизации функционирования документного 
потока как источника снабжения БФ. 

Электронная надстройка системы пополнения библиотек: книжные Интернет – 
магазины, веб-сайты библиотечных коллекторов, виртуальные подписная агентства и др. 

Обязательный экземпляр (ОЭ): понятие, виды, функции, история, современное 
состояние. Значение обязательного экземпляра для развития фондов научных библиотек. 
Технология распространения общегосударственного и местного ОЭ. ОЭ электронного 
документа: проблемы функционирования. 

Межбиблиотечный документообмен: история, современные проблемы 
функционирования. 

Издательства, посреднические организации, дар как источники пополнения 
библиотек. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. Какие есть способы, источники и формы пополнения? 
2. Какие есть виды документальных систем? 
3. В чем сущность обязательного экземпляра? 
4. Какие современные проблемы межбиблиотечного документообмена? 
 
Литература: [ 2 — С. 137-166;     4 — С. 136-153 ] 
 
 
 
Тема 8. Организация БФ 
 
План 
1.  Прием документов 
2. Учет документов 
3. Обработка документов 
4. Размещение документов 
5. Расстановка документов 
 

http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%9C%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%9E.%20%D0%9D.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/C%D1%82%D0%BE%D0%BB%D1%8F%D1%80%D0%BE%D0%B2%20%D0%97%D0%B0%D1%89%D0%B8%D1%82%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%A2%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%88%D0%B8%D0%BD%20%D0%92.%D0%98.%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4.pdf
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http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/C%D1%82%D0%BE%D0%BB%D1%8F%D1%80%D0%BE%D0%B2%20%D0%97%D0%B0%D1%89%D0%B8%D1%82%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4%D0%B0.PDF


Прием документов как первый этап процесса «организация библиотечного фонда». 
Задачи, требования, технология приема. 

Учет библиотечного фонда: задачи, функции, требования к нему. Эволюция идеи 
учета библиотечного фонда. Единицы учета БФ. Виды учета библиотечного фонда. 

Суммарный (количественный) учет: значение, формы, правила оформления 
документов суммарного учета. Индивидуальный учет: значение, формы, правила 
оформления документов. Регистрационный учет: назначение, правила ведения документов 
регистрационного учета. Особенности учета БФ в библиотеках разных типов и видов. 

Задачи, содержание, технология начальной обработки библиотечного фонда. Общая 
характеристика технологической на научной обработки документов, поступающих в 
библиотеку и выбывающих из нее. 

Задачи размещения библиотечного фонда. Требования к размещению библиотечного 
фонда. Влияние архитектурно-планировочных решений библиотечного здания, уровня 
механизации и автоматизации библиотечных процессов, технологических потоков на 
размещение фонда. Способы размещения: горизонтальное, вертикальное (башенное), 
смешанное (горизонтально-вертикальное), их варианты. Требования к оборудованию 
фондохранилища. 

Значение, задачи и требования к расстановке. Общая характеристика расстановок. 
Классификая расстановок. 

Семантические (содержательные) расстановки: семантическая, тематическая, 
предметная расстановка, их характеристика, особенности использования в библиотеках. 

Расстановки формального типа: алфавитная, хронологическая, географическая, 
языковая, форматная, нумерационная, их характеристика, особенности использования в 
библиотеках. 

Расстановка документов в условиях открытого доступа пользователей к 
библиотечному фонду. 

Современные тенденции расстановки библиотечного фонда. Механизация процессов 
расстановки. Логистический инструментарий оптимизации функционирования внутренних 
БФ. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность первого этапа процесса организации библиотечного фонда? 
2. Какие функции учета библиотечного фонда? 
3. Какие есть виды учета БФ? 
4. В чем сущность технологии начальной обработки БФ? 
1. Какие есть требования к размещению БФ? 
2. Которая является классификация расстановок? 
 
Литература: [ 1 — С. 37-46; 2 — С. 180-220;    3 — С. 44-52;  4 — С. 153-182;            

7– С. 55-74 ] 
 
 
Тема 9. Сохранность БФ 
 
План 
1. Роль и значение сохранности БФ 
2. Социальный фактор сохранности БФ 
3. Технологический фактор сохранности БФ 
4. Механический фактор сохранности БФ 
5. Биологический фактор сохранности БФ 
6. Противопожарная защита БФ 

http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%9C%D0%B8%D1%82%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%A3%D1%87%D0%B5%D1%82%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4%D0%BE%D0%B2.PDF
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http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%A2%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%88%D0%B8%D0%BD%20%D0%92.%D0%98.%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4.pdf


Сущность и социальная значимость хранения библиотечного фонда. Факторы, 
влияющие на хранение библиотечного фонда: социальные, физико-химические, 
биологические. 

Реставрация и консервация документов библиотечного фонда. 
Защита БФ: сущность и средства. Пожарная безопасность библиотечного фонда. 

Требования к охранной сигнализации. Административно-правовая ответственность 
библиотекаря и читателя за сохранность библиотечного фонда. 

Проверка фонда как условие его хранения. Задачи, значение и периодичность 
проверки. Методы проверки библиотечного фонда: по документам индивидуального учета, с 
помощью картотеки контрольных талонов, индикатора, топографического каталога. 
Организация работы по проверке фондов. Особенности проверки фонда в централизованной 
библиотечной системе. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность и социальная значимость хранения БФ? 
2. В чем сущность реставрации и консервации документов БФ? 
3. Какие есть средства защиты БФ? 
4. В чем сущность административно-правовой ответственности библиотекаря и 

читателя за сохранность БФ? 
5. В чем сущность проверки фонда? 
6. Каковы особенности проверки фонда в ЦБС? 
 
Литература:  [ 2 — С. 220-243;    4 — С. 189-204;  5 — С. 29-35, 145-352;   
6 — С. 117-165 ] 
 
 
Тема 10. Технология реформирования БФ 
 
План 
1.  Реформирование и редактирование БФ 
2. Изучения состава и степени использования БФ 
3. Депозитарное хранение 
4. Обменный фонд 
 
Реформирование БФ как следствие изучения степени его соответствия задачам 

библиотеки и потребностям ее пользователей. Вторичный отбор как средство 
реформирования БФ. Информационное обеспечение вторичного отбора. 

Методы изучения состава и степени использования БФ. Общенаучные методы, 
которые используются для изучения библиотечного фонда. Анкетирование читателей, 
экспертные оценки и др. 

Специальные методы изучения библиотечного фонда. Повседневное изучение фонда: 
задачи, методика. Методы количественного анализа. Статистический метод как инструмент 
количественной оценки фонда: показатели и методика применения.  

Качественные методы анализа фонда: библиографический, аналитический, контент-
анализ. Методика их применения при изучении фонда. 

Исключения документов из БФ как заключительный этап ФБФ. Требования, критерии 
и порядок отбора документов с целью извлечения из БФ. Инструктивно – нормативное 
обеспечение процесса исключения. Последствия изъятия из БФ: передача на депозитарное 
хранение, в обменные фонды, продажу населению, передача в утилизацию и др. 

Сущность и задачи депозитарного хранения документных фондов. Опыт 
депозитарного хранения за рубежом. Система депозитарного хранения в Украине, ее 

http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%9C%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%9E.%20%D0%9D.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/C%D1%82%D0%BE%D0%BB%D1%8F%D1%80%D0%BE%D0%B2%20%D0%97%D0%B0%D1%89%D0%B8%D1%82%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/C%D1%82%D0%BE%D0%BB%D1%8F%D1%80%D0%BE%D0%B2%20%D0%97%D0%B0%D1%89%D0%B8%D1%82%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%84%D0%BE%D0%BD%D0%B4%D0%B0.PDF
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характерные черты. Порядок передачи документов на депозитарное хранение. Организация 
депозитарного фонда в библиотеке-депозитарии, его использование. 

Сущность и функции обменного фонда. Технология межбиблиотечного книгообмена. 
Порядок отбора и передачи документов в обменные фонды. Организация обменного фонда и 
его перераспределение в библиотеках. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность вторичного отбора как средство реформирования БФ. 
2. Какие есть методы изучения состава и степени использования БФ? 
3. Какие есть специальные методы изучения БФ? 
4. В чем сущность исключения документов из БФ как заключительного этапа ФБФ? 
5. В чем сущность и задачи депозитарного хранения документных фондов? 
6. В чем сущность и функции обменного фонда? 
 
Литература: [ 3 — С. 52-58;  4 — С. 210-226] 
 
 
 
Тема 11. Автоматизированные технологии ФБФ 
 
План 
1.  Понятие АБИС 
2. Структура АБИС 
3. Технологии АБИС 
 
Автоматизация процессов поиска, отбора, заказа документов в процессе 

комплектования БФ. Особенности организации электронной подписки документов 
библиотеками. Технологии создания электронного справочного аппарата в помощь 
комплектованию библиотек. 

Автоматизированные технологии приема, учета, научной обработки документов. 
Использование ЭВМ для сбора, хранения и обработки данных о составе и движении 

БФ, его количественные и семантические соответствия потребностям пользователей. 
Особенности формирования БФ онлайновыми документами. Перспективы развития 

автоматизированных технологий ФБФ. 
 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность автоматизированных технологий ФБФ? 
2. Каковы особенности организации электронной подписки и покупки документов 

библиотеками? 
3. Какова технология создание электронного справочного аппарата в помощь 

комплектованию библиотек? 
4. Каковы особенности формирования БФ онлайновыми документами? 
 
Литература: [ 2 — С. 261-286] 
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Раздел 3. Управление библиотечным фондом 
 
Тема 12. БФ как объект управления 
 
План 
1. Сущность управления БФ 
2. Субъект и объект управления БФ 
3. Связи в системе управления БФ 
 
Значение и сущность управления БФ (УБФ). Объект и субъект УБФ, связи между 

ними. Принципы УБФ. Методы УБФ. Иерархическая структура УБФ. Государственный и 
местный уровни управления. Законодательная база УБФ, контроль их выполнения. 

Связи в системе управления БФ. Информационное обеспечение УБФ. Маркетинговые 
исследования в УБФ. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность управления БФ? 
2. Что является объектом и субъектом БФ? 
3. Какие существуют принципы управления БФ? 
4. Какие существуют методы управления БФ? 
5. В чем сущность связей в системе управления БФ? 
 
Литература: [ 2 — С. 243-261;    4 — С. 204-210;  7 — С. 115-126 ] 
 
 
Тема 13. Функции и технология управления БФ 
 
План 
1. Статистическое изучение БФ 
2. Критерии качества и эффективности БФ 
3. Функции управления БФ 

 
Планирование и прогнозирование развития БФ. Плановые показатели ФБФ. 
Организация управления БФ. Отдел комплектования (комплектования и обработки), 

его функции и распределение обязанностей между сотрудниками. Регламентирующая 
документация отдела. Система должностных инструкций. Нормирование труда. Рабочий 
аппарат комплектатора. Подсобный фонд, система справочных картотек, текущий архив. 

Отдел фондохранения: функции и организация труда. Регламентирующая 
документация отдела. Распределение обязанностей сотрудников. Рабочий аппарат 
фондохранилища. Координация деятельности подразделений библиотеки, работающие с 
фондами. Учет и контроль выполнения должностных обязанностей как функция управления. 
Критерии эффективности управления ФБФ. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. В чем сущность планирования и прогнозирования развития БФ? 
2. Которые являются плановые показатели ФБФ? 
3. В чем сущность функций отдела комплектования? 
4. В чем сущность функций отдела фондозберігання? 
5. Каковы критерии эффективности управления ФБФ? 
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Литература: [ 2 — С. 286-271;    4 — С. 226-238;  7 — С. 115-126 ] 
 
 
Тема 14. Субъект управления БФ 
 
План 
1. Требования к субъекту управления БФ 
2. Факторы специализации управления БФ 
3. Права и обязанности субъекта управления БФ 
 
Роль личности библиотекаря – менеджера по управлению БФ. Общая 

профессиональные качества фондовика, требования к его профессиональной подготовке. 
Обязанности и квалификационная характеристика специалистов, работающих с БФ. 

Требования к личностным и деловым качествам библиотекаря-комплектатора, 
библиотекаря  – фондохранителя. 

Система повышения квалификации специалистов, что обеспечивает 
функционирование БФ. 

 
Вопросы для самопроверки: 
 
1. Какие существуют обще профессиональные качества фондовика, требования к 
его профессиональной подготовки? 
2. Какие существуют требования к личных и деловых качеств библиотекаря-

комплектатора? 
3. Существующая система повышения квалификации специалистов-фондовиков? 
 
Литература: [ 2 — С. 286-271;    4 — С. 226-238;  7 — С. 115-126 ] 
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